
ENTE DI GESTIONE DELLE AREE PROTETTE DELLE ALPI COZIE 

ALL. A - AREE DI ATTIVITA’

Titolo Attività specifiche

Area 
Bilancio Personale

Bilancio e variazioni Elaborazione bilancio, assestamento e variazioni, gestione bilancio, impegni di spesa, pareri contabili.

Controllo di gestione Definizione centri costo, immissione dati, verifiche,  rapporti con il Revisore dei conti.

Gestioni fiscali Adempimenti fiscali e tributari (UNICO, 770, dich.IRAP, IVA ecc.), contabilità commerciali

Conto consuntivo e rendicontazioni Elaborazione conto consuntivo con relazioni, rendicontazione progetti.

Riscossioni e pagamenti Riscossioni e pagamenti, 5 per mille, rapporti con il Tesoriere.

Acquisti Procedure di acquisto per forniture e servizi, su istruttoria tecnica delle aree di competenza.       

Patrimonio mobiliare
Gestione amministrativa ed economica dei beni mobili, immobili (valutazione canoni di affitti, comodati e
concessioni), del parco automezzi, inventario.

Magazzino ed economato Gestione beni di consumo, economato.

Gestione amministrativa del 
personale

Rilevazione presenze, verifica orari, turni, ferie ecc., tenuta fascicoli personale, normativa in materia, 
comunicazioni obbligatorie PA, supporto istruzione procedimenti disciplinari.

Trattamento economico Corresponsione stipendi, adempimenti contabili.

Posizioni contributive e 
pensionistiche

Atti relativi a pensionamenti, rapporti con enti previdenziali e contributivi (INPS-INPDAP, INAIL).

Organizzazione, selezione, 
mobilità

Analisi e programmazione fabbisogni, gestione procedure  selezione e reclutamento, problematiche 
organizzative.

Formazione Promozione coordinamento e verifica iniziative formative.

Relazioni sindacali Assistenza al Direttore nei rapporti con le OOSS, applicazione CCNL e contratti decentrati. 

Informazioni 
Produzione di contenuti ed informazioni attinenti l'area  per il trattamento da parte dell'area 
comunicazione. Implementazione banche dati di competenza dell'area.

Performance
Pianificazione e gestione del ciclo della performance di Ente per quanto di attinenza dell'area e in 
coordinamento con tutte le altre aree.

Progettazione europea, nazionale, 
regionale

Progettazione, gestione e controllo progetti europei, nazionali  e regionali di interesse dell'area. 
Partecipazione a  gruppi di lavoro trasversali in progetti  di  derivazione di altre aree. 


